
WALIKOTA BIMA
PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT

PERATURAN WALIKOTA KOTA BIMA 
NOMOR & TAHUN 2019

TENTANG

TATA CARA PELAKSANAAN PEMUNGUTAN RETRIBUSI DAERAH 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

WALIKOTA BIMA,

M enim bang : bahw a u n tu k  m elaksanakan  K eten tuan  Pasal 160 ayat (5)
U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2009 ten tang  Pajak D aerah  dan
R etribusi D aerah, perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  W alikota ten tang
T ata  C ara P e laksanaan  Pem ungutan  R etribusi D aerah;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  2002 ten tan g  P em ben tukan
Kota Bim a di Provinsi N usa Tenggara B arat (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2002 Nomor 26, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4188);

2. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  2009 ten tang  Pajak D aerah 
dan  R etribusi D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2009 Nomor 130, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5049);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  Pem erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaim ana te lah  d iubah  te rak h ir dengan 
U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  P erubahan  
K edua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 30 T ahun  2014 ten tang  A dm inistrasi 
Pem erin tahan  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
2014 Nomor 292, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5601);

5. P era tu ran  Pem erintah Nomor 58 T ahun  2005 ten tang  
Pengelolaan K euangan D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia T ahun  2005 Nomor 140, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4578);

6. P era tu ran  Pem erintah Nomor 69 T ahun  2010 ten tang  T ata C ara 
Pem berian dan  Pem anfaatan  Insen tif P em ungutan  Pajak 
D aerah dan  R etribusi D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia T ahun  2010, Nomor 119 T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5161);



7. K eputusan  M enteri Dalam  Negeri Nomor 43 T ahun  1999 
ten tang  Sistem  dan  P rosedur A dm inistrasi Pajak D aerah, 
R etribusi D aerah dan  Penerim aan P endapatan  Lain-lain;

8. P era tu ran  D aerah Kota Bim a Nomor 6 T ahun  2007 ten tan g  
Pokok-Pokok Pengelolaan K euangan D aerah Kota Bima 
(Lem baran D aerah Kota Bim a T ahun  2007 Nomor 79) 
sebagaim ana telah  d iubah  beberapa kali te rak h ir dengan 
P era tu ran  D aerah Kota Bima Nomor 1 T ahun  2015 ten tan g  
P erubahan  K edua a ta s  P era tu ran  D aerah Kota Bim a Nomor 6 
T ahun  2007 ten tang  Pokok-Pokok Pengelolaan K euangan 
D aerah Kota Bim a (Lem baran D aerah Kota Bim a T ahun  2015 
Nomor 161);

MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN WALIKOTA BIMA TENTANG TATA CARA 
PELAKSANAAN PEMUNGUTAN RETRIBUSI DAERAH.

BAB I

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  W alikota ini yang d im aksud  dengan :

1. D aerah ad a lah  Kota Bima.
2. Pem erin tah  D aerah adalah  W alikota sebagai u n s u r  Penyelenggara Pem erintah 

D aerah  yang m em im pin p e laksanaan  u ru sa n  Pem erin tahan  yang m enjadi 
kew enangan daerah  otonom.

3. W alikota adalah  W alikota Bima.
4. Perangkat D aerah yang se lan ju tnya  disingkat PD adalah  Perangkat D aerah 

Pem erin tah  Kota Bima yang m em punyai tugas pokok dan  fungsi sesua i dengan 
jen is  re tribusi ja s a  um um , ja s a  u sa h a  d a n /a ta u  perizinan te rten tu .

5. Kepala Perangkat D aerah yang se lan ju tnya  d isebu t Kepala PD adalah  Kepala 
Perangkat D aerah  Pem erintah Kota Bim a yang m em punyai tugas pokok dan  
fungsi sesua i dengan jen is  re tribusi ja s a  um um , ja s a  u sa h a , d a n /a ta u  
perizinan terten tu .

6. Pejabat adalah  pegawai yang diberi tugas te rten tu  dibidang re tribusi d aerah  
sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang-undangan .

7. B adan  Pengelolaan K euangan d an  Aset D aerah yang se lan ju tnya  d isebu t 
BPKAD adalah  B adan Pengelolaan K euangan dan  Aset D aerah  Kota Bima.

8. U nit P elaksana  Teknis yang se lan ju tnya  d isingkat UPT adalah  u n s u r  p e laksana  
tugas tekn is pad a  PD.

9. R etribusi D aerah  yang se lan ju tnya  d isebu t re tribusi ada lah  p u n g u tan  daerah  
sebagai pem bayaran  a ta s  ja s a  a ta u  pem berian izin te rten tu  yang k h u su s  
d ised iakan  d a n /a ta u  d iberikan  oleh Pem erintah D aerah u n tu k  kepentingan  
orang pribadi a ta u  Badan.

10. Wajib re tribusi adalah  orang pribadi a ta u  B adan yang m en u ru t p e ra tu ran  
peru n d an g -u n d an g an  re tribusi diw ajibkan u n tu k  m elakukan  pem bayaran  
re tribusi te rm asu k  pem ungu t a ta u  pem otong re tribusi terten tu .

11. J a s a  um um  adalah  ja s a  yang d isediakan a ta u  diberikan  oleh Pem erin tah  
D aerah  u n tu k  tu ju a n  kepentingan  dan  kem anfaa tan  u m u m  se rta  d ap a t 
d in ikm ati oleh orang pribadi a ta u  B adan.



12. J a s a  u sa h a  adalah  ja s a  yang d ised iakan  oleh Pem erin tah  D aerah  dengan 
m enganu t p rinsip -p rinsip  kom ersial k a ren a  pada  d asarn y a  d ap a t pu la  
d ised iakan  oleh sektor sw asta.

13. Perizinan te r ten tu  adalah  kegiatan te rten tu  Pem erintah D aerah dalam  rangka  
pem berian  izin kepada orang pribadi a ta u  B adan yang d im ak su d k an  u n tu k  
pem binaan , pengatu ran , pengendalian  dan  pengaw asan  a ta s  kegiatan, 
pem anfaa tan  ruang , se rta  penggunaan  sum ber daya alam , barang, p ra sa ra n a , 
sa ra n a  a ta u  fasilitas te rten tu  guna  m elindungi kepentingan  um um  dan  
m enjaga kelestarian  lingkungan.

16. B adan  ad a lah  sekum pulan  orang  d a n /a ta u  m odal yang m eru p ak an  k esa tu an , 
baik  yang m elakukan  u sa h a  m au p u n  yang tidak  m elakukan  u sa h a  yang 
m eliputi perseroan  te rb a tas , perseroan  kom anditer, perseroan  lainnya, B adan  
U saha  Milik Negara (BUMN), a ta u  B adan U saha Milik D aerah (BUMD) dengan 
n am a  dan  dalam  b en tu k  ap ap u n , firma, kongsi, koperasi, d an a  pensiun , 
p e rsek u tu an , perkum pulan , yayasan , organisasi m assa , organ isasi sosial 
politik, a ta u  organisasi lainnya, lem baga dan  ben tuk  b ad an  lainnya te rm asu k  
kon trak  investasi kolektif dan  b en tu k  u sa h a  tetap.

17. B ank  tem pat pem bayaran  adalah  b ank  yang d ite tapkan  oleh W alikota sebagai 
penyim pan k as daerah .

18. S u ra t Setoran  R etribusi D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat SSRD ad alah  bukti 
pem bayaran  a ta u  penyetoran  re tribusi yang telah d ilakukan  dengan 
m enggunakan  form ulir a ta u  telah  d ilakukan  dengan cara  lain ke kas daerah  
m elalui tem p at pem bayaran  yang d itu n ju k  oleh W alikota.

19. S u ra t K etetapan R etribusi D aerah yang se lan ju tnya d isingkat SKRD adalah  
su ra t ke te tapan  re tribusi yang m enen tukan  besam y a  ju m lah  pokok re tribusi 
yang teru tang .

20. Karcis ad a lah  barang  ce takan  yang m em punyai nilai nom inal tarif re tribusi, 
d ipergunakan  u n tu k  m em ungut retribusi.

21. B uku  K etetapan dan  Pem bayaran  R etribusi yang se lan ju tnya  d isingkat BKPR 
ad alah  b u k u  yang m em uat besarnya ju m lah  pokok retribusi, d ipergunakan  
u n tu k  m em ungu t dan  m encata t pem bayaran  retribusi.

22. K uitansi T anda Pem bayaran R etribusi yang se lan ju tnya  d isingkat KTPR adalah  
k u itan si yang m em uat besarnya ju m lah  pokok re tribusi, d ipergunakan  u n tu k  
m em ungu t dan  m encata t pem bayaran  retribusi.

23. S u ra t K etetapan R etribusi D aerah Lebih Bayar yang se lan ju tnya  d isingkat 
SKRDLB adalah  su ra t ke te tapan  re tribusi yang m enen tukan  ju m lah  kelebihan 
pem bayaran  re tribusi k a rena  ju m lah  kredit re tribusi lebih besar daripada  
re tribusi yang te ru tan g  a ta u  seh aru sn y a  tidak  teru tang .

24. D okum en pem ungu tan  re tribusi ada lah  su ra t yang terce tak  yang d ap a t 
d igunakan  sebagai bukti ke terangan  dalam  pem ungu tan  retribusi.

25. S u ra t T agihan R etribusi D aerah yang se lan ju tnya  d isingkat STRD ad alah  su ra t 
u n tu k  m elakukan  tag ihan  re tribusi d a n /a ta u  sanksi adm in istrasi be rupa  
b unga  d a n /a ta u  denda.

26. M asa re tribusi adalah  su a tu  jan g k a  w ak tu  te rten tu  yang m eru p ak an  b a ta s  
w ak tu  bagi wajib re tribusi u n tu k  m em anfaatkan  ja s a  d an  perizinan  te rten tu  
dari Pem erin tah  D aerah yang bersangku tan .

27. P enghitungan  re tribusi adalah  perincian  besarnya re tribusi yang h a ru s  dibayar 
oleh wajib re tribusi baik pokok re tribusi, bunga, keku rangan  pem bayaran  
retribusi, kelebihan  pem bayaran  re tribusi m au p u n  sanksi adm in istrasi.

28. T ransfer a n ta r  bank  ada lah  kegiatan m em indahkan  sejum lah  d a n a  a ta s  
perin tah  pem ilik rekening ke rekening kas daerah .

29. Perforasi ad a lah  tan d a  k h u su s  legalitas yang d ilakukan  dengan a la t pelubang  
p ad a  karcis.

30. P asar h a rian  ad a lah  p asa r yang ak tiv itasnya berlangsung  setiap  hari.



BAB II

JENIS RETRIBUSI 

Pasal 2

(1) Pem erin tah  d aerah  m elakukan  pem ungu tan  re tribusi a ta s  pelayanan  yang 
d iberikan  kepada  m asyarakat.

(2) Je n is  re tribusi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) terdiri dari :
a. R etribusi ja s a  um um ;
b. R etribusi ja s a  u sah a ; dan
c. R etribusi perizinan terten tu .

Pasal 3

(1) R etribusi ja s a  um um  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) h u ru f  a, 
m eliputi :
a. R etribusi pelayanan  kesehatan ;
b. R etribusi pelayanan  p e rsam p ah an /k eb ers ih an ;
c. R etribusi pelayanan park ir di tepi ja la n  um um ;
d. R etribusi pelayanan pasar;
e. R etribusi pengujian k en d araan  berm otor;
f. R etribusi penyediaan dan  a ta u  penyedotan kakus; dan
g. R etribusi pengendalian  m enara  telekom unikasi.

(2) R etribusi ja s a  u sa h a  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) h u ru f  b, 
m eliputi :
a. R etribusi pem akaian  kekayaan  daerah;
b. R etribusi p a sa r  grosir;
c. R etribusi term inal;
d. R etribusi tem pat k h u su s  parkir;
e. R etribusi rum ah  potong hew an; dan
f. R etribusi tem pat rekreasi dan  olahraga;

(3) R etribusi perizinan te rten tu  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 ayat (2) 
h u ru f  c, m eliputi:
a. R etribusi izin m endirikan  bangunan ;
b. R etribusi izin trayek; dan
c. R etribusi izin u sa h a  perikanan .

BAB III

PENETAPAN PD PEMUNGUT RETRIBUSI 

Pasal 4

(1) P enen tuan  PD pem ungu t R etribusi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 
d ite tapkan  sebagai beriku t :
a. D inas K esehatan  m em ungut R etribusi Pelayanan K esehatan;
b. D inas P ertan ian  T anam an  Pangan dan  P eternakan  m em ungu t R etribusi 

Pelayanan K esehatan, R etribusi R um ah Potong Hewan, R etribusi Pelayanan 
Pasar, d an  R etribusi Pem akaian K ekayaan D aerah;

c. D inas L ingkungan H idup m em ungu t re tribusi pelayanan  p e rsam p a h an / 
kebersihan  d an  R etribusi Penyediaan d a n / a ta u  Penyedotan Kakus;

d. D inas P erhubungan  m em ungut R etribusi Pelayanan Parkir di Tepi Ja la n  
Um um , R etribusi Pengujian K endaraan  Berm otor, R etribusi term inal, 
R etribusi Tem pat Parkir K husus, dan  Izin Trayek;



e. D inas Koperasi P erindustrian  dan  Perdagangan m em ungu t R etribusi 
Pelayanan Pasar, R etribusi P asar G rosir d a n /  a ta u  Pertokoan, d an  R etribusi 
Pem akaian  Kekayaan D aerah;

f. D inas K om unikasi dan  Inform atika m em ungu t R etribusi Pengendalian 
M enara Telekom unikasi;

g. D inas Pekerjaan Um um  dan  P ena taan  R uang m em ungu t R etribusi 
Pem akaian  Kekayaan D aerah dan  Izin M endirikan B angunan;

h. D inas Pariw isata m em ungu t R etribusi T em pat Rekreasi dan  O lahraga se rta  
R etribusi Pem akaian Kekayaan D aerah;

i. D inas K elautan dan  Perikanan m em ungut R etribusi izin u sa h a  perikanan  
d an  R etribusi Pem akaian K ekayaan Daerah;

j. D inas Pendidikan dan  K ebudayaan m em ungut R etribusi Pem akaian  
K ekayaan Daerah;

k. B adan Pengelolaan K euangan dan  Aset D aerah m em ungu t R etribusi 
Pem akaian  Kekayaan D aerah;

l. Bagian U m um  Sekretaria t D aerah m em ungu t R etribusi Pem akaian  
K ekayaan D aerah;

(2) D alam  ha l te rd ap a t lebih dari sa tu  jen is  p u n g u tan  re tribusi sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) di a ta s  yang dilayani pada  sa tu  tem pat a ta u  u n it u sa h a  
d a n /  a ta u  UPT te rten tu , m aka pem ungu t re tribusi d ise rahkan  kepada  kepala 
UPT se tem pat d a n /a ta u  d ite tapkan  b e rd asa rk an  K epu tusan  W alikota.

BAB IV

PEMUNGUTAN RETRIBUSI 

Bagian K esatu 

K etentuan  Um um  

Pasal 5

(1) P e laksanaan  p em ungu tan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 
d ilakukan  m elalui ta ta  cara  sebagai beriku t :
a. p endafta ran  dan  pendataan ;
b. penetapan ;
c. pem bayaran  dan  penyetoran;
d. p em b u k u an  dan  pelaporan; d a n /a ta u
e. penagihan.

(2) P e laksanaan  pem ungu tan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pada  aya t (1) u n tu k  
jen is  karc is berlaku  k e ten tu an  pada  h u ru f  b, h u ru f  c dan  h u ru f  d.

Bagian Kedua 

P endaftaran  dan  P endataan  

Pasal 6

(1) P e laksanaan  pendaftaran  d an  p en d a taan  re tribusi m elalui inven tarisasi d a ta  
yang m eliputi d a ta  sub jek  dan  objek wajib retribusi.

(2) P endaftaran  d an  p en d a taan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
d ilak san ak an  bersam aan  dengan p e laksanaan  pendaftaran  perm ohonan  
pelayanan  Pem erintah D aerah.

(3) Pelayanan Pem erintah D aerah sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) m eliputi 
pe layanan  pem anfaa tan  ja s a  dan  perizinan terten tu .



Pasal 7

(1) Wajib re tribusi m engisi dan  m enandatangan i form ulir pendaftaran  dan  
p en d a taan  dengan  je las, lengkap dan  benar se rta  m elam pirkan dokum en 
p e rsy ara tan  adm in istrasi.

(2) D okum en p e rsyara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 
terdiri dari:
a. k a rtu  ta n d a  pen d u d u k  wajib re tribusi yang m asih  berlaku;
b. a k ta  pendirian  bagi wajib re tribusi yang berben tuk  badan; dan
c. dokum en d a sa r  pengh itungan  re tribusi yang wajib dibayar.

(3) D okum en pendaftaran  dan  p en d a taan  sebagaim ana d im aksud  pad a  aya t (1) 
paling sedikit m em uat data:
a. sub jek  retribusi;
b. objek retribusi; dan
c. d a sa r  pengh itungan  retribusi.

Pasal 8

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai a lu r S tan d ar O perasi dan  P rosedur (SOP) kegiatan  
p endafta ran  d an  p en d a taan  d ite tapkan  dengan K eputusan  Kepala PD.

Bagian Ketiga 

P enetapan  R etribusi 

Pasal 9

(1) B esaran  re tribusi d idasarkan  a ta s  penetapan  re tribusi yang d ilakukan  oleh PD 
a ta s  pe layanan  yang diberikan  Pem erintah D aerah.

(2) D okum en penetapan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) terdiri dari:
a. SKRD;
b. Karcis;
c. BKPR; d a n /a ta u
d. KTPR.

(3) Je n is  dokum en penetapan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
d isesua ikan  dengan jen is  re tribusi sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3.

Pasal 10

(1) P enetapan  re tribusi dengan m enggunakan  SKRD sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 8 ayat (2) h u ru f  a, apabila:
a. kegiatan  d ilak sanakan  dalam  jan g k a  w aktu  terten tu ;
b. m asa  re tribusi lebih dari 1 (satu) bulan; d a n /a ta u
c. p en en tu an  b esaran  re tribusi d ilakukan  dengan pengh itungan  retribusi.

(2) Je n is  re tribusi yang m enggunakan  dokum en SKRD sebagai berikut:
a. re tribusi pem berian h ak  pem anfaa tan  tem pat bagi wajib re tribusi yang 

m enggunakan  kios d a n /a ta u  los u n tu k  pertam a kali;
b. re tribusi pengendalian  m enara  telekom unikasi;
c. re tribusi pem akaian  kekayaan  daerah  sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1);
d. re tribusi term inal sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  

pad a  ayat (1);
e. re tribusi tem pat rekreasi dan  olahraga sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1);
f. re tribusi izin m endirikan  bangunan ;



g. re tribusi izin gangguan; dan
h. re tribusi izin trayek;

Pasal 11

(1) P enetapan  re tribusi dengan m enggunakan  dokum en SKRD d id asark an  pada  
d a ta  dalam  form ulir pendaftaran  dan  p en d ataan  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 7 ayat (1).

(2) D okum en SKRD sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ite tapkan  oleh Kepala 
PD d a n /  a ta u  pe jabat yang d itu n ju k  oleh Kepala PD, paling ren d ah  pejabat 
eselon III di PD.

(3) D alam  hal pem ungu tan  re tribusi d ilak sanakan  oleh UPT, SKRD d ite tapkan  oleh 
pe jabat yang d itu n ju k  oleh Kepala PD, paling ren d ah  eselon IV di UPT.

(4) D okum en SKRD d inyatakan  sah  apabila  telah  m em peroleh tan d a  tangan  b asah  
oleh pe jabat sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) dan  ayat (3) se rta  diberi 
nom or d an  cap /s tem p e l basah .

Pasal 12

(1) D okum en SKRD sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 paling sedikit m em uat 
data:
a. nom or SKRD;
b. n a m a  wajib retribusi;
c. a lam at wajib retribusi; dan
d. b e sa ran  retribusi.

(2) D okum en SKRD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) terdiri dari 3 (tiga) 
lem bar, yaitu:
a. lem bar 1 (satu) u n tu k  wajib retribusi;
b. lem bar 2 (dua) u n tu k  b en d ah ara  penerim aan  PD; dan
c. lem bar 3 (tiga) u n tu k  PD.

Pasal 13

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai a lu r S tan d ar O perasi dan  Prosedur (SOP) kegiatan 
pen d afta ran  dan  p en d a taan  d ite tapkan  dengan K epu tusan  Kepala PD.

Pasal 14

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ben tu k  dan  isi dokum en SKRD d ite tapkan  
sebagaim ana form at pada  lam piran  P era tu ran  W alikota ini.

Pasal 15

(1) P enetapan  re tribusi dengan m enggunakan  karcis sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 9 ayat (2) h u ru f  b apab ila  :
a. Kegiatan tidak  d ilak sanakan  b e rtu ru t- tu ru t d a n /a ta u  berkala;
b. M asa re tribusi sam pai dengan 1 (satu) bu lan ; d a n /a ta u
c. B esaran  re tribusi d ite tapkan  b e rd asa rk an  b esaran  tarif sesua i k e ten tu an  

p e ra tu ran  perundang-undangan .
(2) Je n is  re tribusi yang m enggunakan  karcis sebagai berikut:

a. R etribusi pelayanan p e rsam p a h an /k e b e rs ih a n  bagi wajib re tribusi yang 
m enggunakan  pe la taran  di pasar;

b. R etribusi pelayanan park ir di tepi ja lan  um um ;
c. R etribusi pelayanan p asa r bagi wajib re tribusi yang m enggunakan  

p e la ta ran  pasar;



d. R etribusi pem akaian  kekayaan  daerah  sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1);

e. R etribusi term inal sepanjang  m em enuhi k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1);

f. R etribusi tem pat k h u su s  parkir;
g. R etribusi ru m ah  potong he wan; dan
h. R etribusi tem pat rekreasi dan  o lahraga sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  

sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1).
(3) Karcis d inyatakan  sah  apabila  te lah  diperforasi oleh BPKAD.

Pasal 16

(1) Karcis sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12, paling sedikit m em uat d a ta  :
a. Nomor karcis;
b. B esaran  retribusi;
c. Logo Pem erin tah  d an  iden titas PD.

(2) Karcis sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) terdiri dari 2 (dua) lem bar, ya itu  :
a. Lem bar 1 (satu) u n tu k  wajib retribusi; dan
b. Lem bar 2 (dua) u n tu k  b en d ah ara  penerim aan  PD.

Pasal 17

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b en tu k  d an  isi karcis d ite tapkan  oleh m asing- 
m asing  PD pengelola retribusi.

Pasal 18

(1) P enetapan  re tribusi dengan m enggunakan  BKPR sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9 ayat (2) h u ru f  c u n tu k  re tribusi pelayanan  p a sa r bagi wajib re tribusi 
yang m enggunakan  kios d a n /a ta u  los dan  re tribusi pelayanan  
p e rsam p a h an /k e b e rs ih a n  bagi wajib re tribusi yang m enggunakan  kios 
d a n /a ta u  los.

(2) BKPR d inyatakan  sah  apabila  te lah  diperforasi oleh BPKAD.

Pasal 19

(1) BKPR sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18, paling sedikit m em uat d a ta  :
a. N am a wajib retribusi;
b. A lam at wajib retribusi; dan
c. B esaran  retribusi.

(2) BKPR sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) d isim pan oleh wajib retribusi.
(3) BKPR sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d ica ta t ke dalam  k a rtu  re tribusi 

oleh pe tugas yang d itun juk  oleh Kepala PD.

Pasal 20

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ben tu k  dan  isi BKPR d ite tapkan  oleh m asing- 
m asing  PD pengelola Retribusi.

Pasal 21

(1) P enetapan  re tribusi dengan m enggunakan  KTPR sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9 ayat (2) h u ru f  d apabila  :
a. Kegiatan d ilak sanakan  b e r tu ru t- tu ru t d a n /a ta u  berkala;
b. M asa re tribusi sam pai dengan 1 (satu) bulan; d a n /a ta u



c. P enen tuan  besaran  re tribusi m em erlukan  pengh itungan  pad a  setiap  akh ir 
periode p e laksanaan  kegiatan dengan besaran  b e rd asa rk an  k e ten tu an  
p e ra tu ran  perundang -undangan .

(2) Je n is  re tribusi yang m enggunakan  KTPR sebagai beriku t :
a. R etribusi pelayanan  p e rsam p ah an /k eb ers ih an ;
b. R etribusi pengujian k en d araan  berm otor;
c. R etribusi pem akaian  kekayaan  daerah  sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  

pad a  ayat (1);
d. R etribusi term inal sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ayat (1);
e. R etribusi izin trayek sepan jang  m em enuhi k e ten tu an  sebagaim ana 

d im aksud  pad a  ayat (1);
(3) KTPR sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d inyatakan  sah  apabila  

d itanda tangan i oleh petugas yang d itun juk  oleh Kepala OPD, diberi nom or dan  
cap /s tem p e l basah .

Pasal 22

(1) KTPR sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 18 paling sedikit m em uat d a ta  :
a. Nam a wajib retribusi;
b. A lam at wajib retribusi; dan
c. B esaran  retribusi.

(2) KTPR sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) terdiri dari 2 (dua) lem bar, ya itu  :
a. Lem bar 1 (satu) u n tu k  wajib retribusi; dan
b. Lem bar 2 (dua) u n tu k  b en d ah ara  penerim aan  PD.

Pasal 23

K eten tuan  lebih lan ju t m engenai b en tu k  dan  isi KTPR d ite tapkan  oleh m asing- 
m asing  PD pengelola retribusi.

Bagian Keem pat 

Pem bayaran  dan  Penyetoran 

Pasal 24

(1) P em ungu tan  re tribusi d id asark an  pad a  pelayanan  yang diterim a.
(2) Pem bayaran  re tribusi m en d asa rk an  pada  SKRD, karcis, BKPR d a n /a ta u  KTPR 

sesua i dengan jen is  re tribusi yang d ibayarkan.
(3) Wajib re tribusi yang m em bayar re tribusi dengan m en d asa rk an  p ad a  SKRD, 

karcis, d a n /a ta u  KTPR, pem bayaran  re tribusi d ilakukan  secara  tu n a i / lu n a s  
pad a  sa a t m endapatkan  pelayanan  jasa .

(4) Wajib re tribusi yang m em bayar re tribusi dengan m en d asa rk an  pada  BKPR, 
pem bayaran  re tribusi d ilakukan  secara  tu n a i/ lu n a s  pada  sa a t m endapatkan  
pelayanan  ja s a  secara  harian , m ingguan, bu lanan , a ta u  tah u n an .

(5) Apabila re tribusi yang wajib dibayar m endapatkan  pengurangan  a ta u  
keringanan  a ta u  pem bebasan , m aka k ep u tu san  pejabat ten tang  pengurangan , 
keringanan  d a n /a ta u  pem bebasan  re tribusi m enjadi d a sa r pem bayaran  
retribusi.

Pasal 25

(1) J a tu h  tem po pem bayaran  re tribusi b e rd asark an  SKRD paling lam a 30 (tiga 
puluh) h a ri sejak  penetapan  SKRD;



(2) J a tu h  tem po pembayaran re tribusi b e rd asa rk an  karcis, BKPR, dan  KTPR, pada  
sa a t wajib re tribusi m enerim a pelayanan  retribusi.

(3) Apabila pem bayaran  re tribusi d ilakukan  setelah  m elam paui jan g k a  w aktu  
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) dan  ayat (2) d ikenakan  sanksi 
adm in istrasi b e ru p a  bunga  sebesar 2% (dua persen) setiap  bu lan  u n tu k  w aktu  
paling lam a 24 (dua pu lu h  em pat) bu lan  dari besarari re tribusi yang te ru tan g  
yang tidak  a ta u  ku rang  dibayar, kecuali karcis.

Pasal 26

(1) Pem bayaran  re tribusi d ap a t d ilakukan  dengan cara:
a. Pem bayaran  langsung  m elalui b en d ah ara  penerim aan  d a n /a ta u  b en d ah a ra  

penerim aan  pem ban tu  di PD;
b. Pem bayaran  langsung  di bank  tem pat pem bayaran; d a n /a ta u
c. T ransfer a n ta r  bank.

(2) Pem bayaran  re tribusi m elalui m ekanism e pem bayaran  langsung  di ban k  
tem p at pem bayaran  d a n /a ta u  transfer a n ta r  b an k  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1) h u ru f  b dan  h u ru f  c, d itu jukan  ke rekening kas d aerah  Kota 
Bima.

(3) K eabsahan  pem bayaran  re tribusi m elalui m ekanism e pem bayaran  langsung  di 
b an k  tem pat pem bayaran  d a n /a ta u  transfer a n ta r  ban k  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b dan  h u ru f c, d iakui se telah  b en d ah ara  
penerim aan  OPD a ta u  petugas yang d itu n ju k  PD m elakukan  verifikasi dengan 
p ihak  ban k  tem pat pem bayaran.

Pasal 27

(1) Wajib re tribusi yang telah  m elakukan  pem bayaran  diberikan  tan d a  bukti 
pem bayaran  re tribusi sebagai beriku t :
a. wajib re tribusi yang m em bayar re tribusi m enggunakan  SKRD diberikan  

SSRD sebagai bukti pem bayaran  retribusi;
b. wajib re tribusi yang m em bayar re tribusi m enggunakan  karcis, BKPR, dan  

KTPR berlaku  sebagai bukti pem bayaran  retribusi.
(2) T anda buk ti pem bayaran  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) 

d inyatakan  sah  apabila  diberi nom or, d icap /s tem p el b asah , dan  
d itan d a tan g an i oleh b en d ah ara  penerim aan  PD.

Penyetoran

Pasal 28

(1) Penyetoran re tribusi d ilakukan  oleh OPD yang m enerim a pem bayaran  re tribusi 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 24 ayat (1) h u ru f  a.

(2) PD m elakukan  penyetoran  hasil pem bayaran  re tribusi dari wajib re tribusi ke 
kas d aerah  secara  bruto.

(3) Penyetoran hasil pem bayaran  re tribusi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ilakukan  paling lam a 1 (satu) hari ke ija  te rh itung  sejak  re tribusi te rseb u t 
diterim a.

(4) Penyetoran hasil pem bayaran  re tribusi d ap a t d ilakukan  m elebihi k e ten tu an  
sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) apab ila  :
a. Secara  geografis, lokasi su lit d ijangkau dengan kom unikasi dan  

tran spo rtasi; d a n /a ta u
b. Secara  adm in istrasi, p em bukuan  dokum en p em ungu tan  re tribusi su lit 

d iselesaikan  dalam  w aktu  1 (satu) hari kerja.
(5) K eten tuan  penyetoran  hasil pem bayaran  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pad a  

aya t (4) d ite tapkan  dengan K epu tusan  W alikota.



(6) Apabila tanggal b a ta s  w aktu  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) ja tu h  pada  
h a ri libur, m aka  penyetoran  d ilakukan  pada  hari kerja  berikutnya.

Bagian Kelima 

Pem bukuan  dan  Pelaporan 

Pasal 29

(1) P rosedur p em bukuan  d an  pelaporan  re tribusi d ilakukan  secara  m anua l 
d a n /a ta u  m enggunakan  aplikasi kom puter.

(2) P rosedur p em bukuan  d an  pelaporan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d ilak sanakan  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  
d ibidang pengelolaan keuangan  daerah .

Bagian Keenam 

Penagihan 

Pasal 30

(1) R etribusi yang tidak  a ta u  k u ran g  dibayar, ditagih dengan m enggunakan  STRD.
(2) Ju m la h  k eku rangan  re tribusi te ru tan g  dalam  STRD sebagaim ana d im aksud  

p ad a  ayat (1) d itam bah  dengan sanksi adm in istrasi be ru p a  bunga  sebesar 2% 
(dua persen) setiap  b u lan  u n tu k  jan g k a  w aktu  paling lam a 15 (lima belas) 
b u lan  sejak  sa a t te ru tan g n y a  retribusi.

(3) Penagihan re tribusi te ru tan g  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d idahu lu i 
dengan  su ra t  teguran.

(4) STRD d iterb itkan  pada  sa a t wajib re tribusi tidak  m em enuhi kew ajiban 
m em bayar re tribusi setelah m enerim a su ra t teguran .

(5) Pengeluaran  s u ra t  teguran  sebagai awal tindakan  p e lak san aan  penag ihan  
re tribusi d ikeluarkan  setelah  7 (tujuh) hari sejak tanggal ja tu h  tem po 
pem bayaran .

(6) D alam  jan g k a  w ak tu  7 (tujuh) hari sejak tanggal su ra t teguran , wajib re tribusi 
h a ru s  m elunasi re tribusi teru tang .

(7) S u ra t tegu ran  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) d ikeluarkan  oleh Kepala 
PD.

BAB V

PENGURANGAN, KERINGANAN DAN PEMBEBASAN RETRIBUSI SERTA 

PENGURANGAN ATAU PENGHAPUSAN SANKSI ADMINISTRASI

Pasal 31

(1) Wajib re tribusi yang d ikarenakan  a la san  te rten tu  d ap a t m engajukan  
perm ohonan  pengurangan , keringanan  dan  pem bebasan  re tribusi se rta  
pengurangan  a ta u  p enghapusan  sanksi adm inistrasi.

(2) W alikota b e rd asa rk an  perm ohonan  wajib re tribusi sebagaim ana d im aksud  
p ad a  aya t (1) d a p a t m em berikan  pengurangan , keringanan , dan  pem bebasan  
re trib u si se rta  pengurangan  a ta u  p en g h ap u san  san k si adm inistrasi.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  cara  pem berian  pengurangan , 
keringanan , d an  pem bebasan  re tribusi se rta  pengurangan  a ta u  p en g h ap u san



san k si adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) d ia tu r dengan 
P e ra tu ran  W alikota tersendiri.

BAB VI

PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN RETRIBUSI

Pasal 32

(1) Wajib re tribusi yang m elakukan  pem bayaran  re tribusi m elebihi ke te tapan  
re tribusi d ap a t m engajukan  perm ohonan pengem balian kelebihan pem bayaran  
retribusi.

(2) W alikota b e rd asa rk an  perm ohonan  wajib re tribusi sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ayat (1) dapat m em berikan  pengem balian kelebihan  pem bayaran  
retribusi.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  cara  pengem balian kelebihan 
pem bayaran  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) d ia tu r dengan 
P e ra tu ran  W alikota tersendiri.

BAB VII

PENGHAPUSAN PIUTANG RETRIBUSI 

Bagian K esatu

K edaluw arsa Penagihan Retribusi 

Pasal 33

(1) H ak u n tu k  m elakukan  penagihan  re tribusi daerah  m enjadi kedaluw arsa  
se te lah  m elam paui w ak tu  3 (tiga) ta h u n  te rh itung  sejak sa a t te ru tan g n y a  
re tribusi, kecuali apabila  wajib re tribusi m elakukan  tindak  p idana  di bidang 
re tribusi.

(2) K edaluw arsa penagihan  re tribusi sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1), 
te rtangguh  apabila:
a. d iterb itkan  su ra t tegu ran  d a n /a ta u  su ra t paksa; a ta u
b. adanya  pengakuan  u tan g  re tribusi dari wajib retribusi, baik  langsung  

m au p u n  tidak  langsung.
(3) D alam  hal d iterb itkan  su ra t sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  a, 

kedaluw arsa  penagihan  d ih itung  sejak tanggal penyam paian  su ra t te rsebu t.
(4) P engakuan  u tan g  re tribusi secara  langsung  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat 

(2) h u ru f  b dalam  ben tu k  p em y a taan  tertu lis  dari wajib re tribusi bahw a m asih  
m em punyai u tan g  re tribusi dan  belum  m elunasinya  kepada Pem erintah 
D aerah.

(5) Pengakuan  u tan g  re tribusi secara  tidak  langsung  sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (2) h u ru f  b, d ap a t d iketahu i dari pengajuan  perm ohonan  an g su ran  a ta u  
p e n u n d aa n  pem bayaran  d an  perm ohonan  kebera tan  oleh wajib retribusi.



Bagian Kedua

P enghapusan  Piutang Retribusi 

Pasal 34

(1) P iu tang re tribusi yang tidak  m ungkin  ditagih lagi k a ren a  h ak  u n tu k  m elakukan  
penag ihan  su d a h  kedaluw arsa  d ap a t d ihapuskan .

(2) P enghapusan  p iu tang  retribusi yang su d ah  kedaluw arsa  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ite tapkan  oleh W alikota.

(3) K eten tuan  lebih lan ju t m engenai ta ta  cara  penghapusan  p iu tang  re tribusi 
sebagaim ana d im aksud  pada ay a t (2) d ia tu r dengan P e ra tu ran  W alikota 
tersendiri.

BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 35

P era tu ran  W alikota ini m ulai berlaku pada  tanggal 1 April 2019.

Agar se tiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
W alikota ini dengan penem patannya dalam  Berita D aerah Kota Bima.

D itetapkan di Kota Bima 
pada tanggal iO 2019

WALIKOTA BIMA,

MUHAMMAD LUTFI

D iundangkan  di Kota Bima 
pad a  tanggal 30 2019

SEKRETARIS DAERAH KOTA BIMA,

BERITA DAERAH KOTA BIMA TAHUN 2019 NOMOR MM



LAMPIRAN
PERATURAN WALIKOTA BIMA 
NOMOR TAHUN 2019 
TENTANG TATA CARA TATA CARA 
PELAKSANAAN PEMUNGUTAN 
RETRIBUSI DAERAH

BENTUK/FORMAT SURAT KETETAPAN RETRIBUSI DAERAH

PEMERINTAH DAERAH KOTA BIMA
®  NAMA PERANGKAT DAERAH

A lam at:.......................................................................................................................... Nomor SKRD

Jenis Retribusi Masa
Retribusi

Tahun

Retribusi

NAMA WAJIB RETRIBUSI 

ALAMAT

NO KODE REKENING URAIAN
RETRIBUSI

DAERAH

JUMLAH (Rp)

a B C d

1 4 1 2 01 x

(Retribusi jasa Umum)

Retribusi... xxxxxxx

xxxxxxx

Jumlah Sanksi: a 

Kenaikan : b 

Jumlah Keseluruhan xxxxxxx

Raba-Bima, Tanggal-Tahun

Kepala PD,

Aaaaaaaaaaaaaaaaaa

NIP........................................

/
Nomor SKRD............................

TANDA TERIMA Raba-Bima, 2019
/JMAMA : ..........................................

A LAM A T- : ..........................................

NILAI PEROLEHAN Yang Menerima,

KENA RETRIBUSI • ..........................................

JMLH RETRIBUSI YANG
DIBAYAR

Waiib Retribusi


