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PEMERINTAH KOTA BIMA
DINAS PENDAPATAN, PENGELOLAAN KEUANGAN 

DAN ÄSET DAERAH

NOMOR SOP / ä

Tanggal P e m b u a ta n C >? i£L£> 14

Tanggal Revisi (D itin jau  K em bali)

Tanggal Efektif

D isahkan O leh K epala D inas PPKAD Kota Bima

B idang  Ä se t D in as PPKAD N am a SOP
P e n a ta u s a h a a n  (REKON MBD) an  

d e n g a n  B idang  Ä se t

D a sa r  H ukum K ualifikasi P e la k sa n a

1. U ndang -undang  N o m o r 1 T ah u n  20 0 4  te n ta n g  P e rb e n d a h a ra a n  N egara  (L em baran  N eg a ra  

Republik Indonesia  T a h u n  2 0 0 4  N o m o r 5, T a m b a h a n  L em b aran  N egara  R epublik  In d o n e s ia  

N o m o r 4355);

2. P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N o m o r 6 T ahun  2 0 0 6  te n ta n g  P en g e lo laan  B arang  M ilik 

N eg a ra /D ae rah  s e b a g a im a n a  te la h  d iu b ah  d e n g a n  P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N o m o r 3 8  T a h u n  

2 0 0 8  te n ta n g  p e ru b a h a n  a ta s  P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N o m o r 6 T ahun  2 0 0 8  te n ta n g  

P engelo laan  B arang M ilik N e g a ra /D a e ra h

3. P e ra tu ra n  M e n te ri D alam  N egeri N om or 17 T a h u n  2 0 0 7  te n ta n g  P e d o m a n  T ekn is 

P engelo laan  B arang M ilik D aerah ;

4. P e ra tu ra n  D aerah  Kota B im a N o m o r 5 T ahun  20 1 3  te n ta n g  P e n g e lo la a n  B arang M ilik D a e ra h .

•  M em ah am i a tu ra n  y a n g  b e rk a ita n  d e n g a n  p e n g e lo la a n  B arang  M ilik Da

•  M em iliki k e w e n a n g a n  d a la m  m e m p ro s e s  p e n a ta u s a h a a n  B arang  Milik

•  M em iliki k e m a m p u a n  m e n g o p e ra s ik a n  k o m p u te r

•  M em ah am i k eb ijak an  a k u n ta n s i, k h u su sn y a  a k u n ta n s i  ä s e t  t e ta p

•  M em ah am i k lasifikasi b a ra n g  milik d a e ra h

K e te rk a itan  =- P e r a ja ta n /P e r le n g k a p a n  -  -

• Inven tarisasi BMD

♦  P e n a ta u sa h a a n  B M D /S ensus

*  P e m a n fa a ta n  BMD

*  P e n g h ap u san  d an  P e m in d a h ta n g a n a n  m

. ----------------

•  D okum en K o n tra k /n o ta /k w ita n s i p e m b e lia n

•  B erita A cara  s e ra h  te r im a /p e m e r ik s a a n  b a ra n g

•  K om puter, p r in te r , ATK

•  Aplikasi S is tem  In fo rm asi B arang  Milik D a e ra h  (SIMBADA)

•  Aplikasi S is tem  In fo rm asi M a n a je m e n  B aran g  M ilik D a e ra h  (SIMDA-ASET

P e rin g a ta n P e n c a ta ta n  d a n  P e n d a ta a n

Rekon B arang Milik D aerah  m e ru p a k a n  b a h ag ian  d a ri p ro s e s  a k u n ta b ili ta s  p e n g e lo la a n  k e u a n g a n  

dan b a ra n g  milik d a e ra h . Jika SO P/A lur ini t id a k  d ila k san ak an  m aka  p e la p o ra n  d a n  

pertan g g u n g jaw ab an  p e n g e lo la a n  k e u a n g a n  d an  b a ra n g  m ilik d a e ra h  ak an  te rh a m b a t.

•  Laporan T riw ulan , L ap o ran  S e m e s te ra n

•  Katu In v en ta ris  B arang  (KIB)

•  Laporan B arang  M ilik D a e ra h  (LBMD) (L am piran  L ap o ran  K euangan  P en it



Mutu Baku

PenggurusKepala SKPD 
Lain

Persyaratan/Klkpn OutputWaktuOperator
Barang

1 Data Saldo Awal/Audit BPK

2 BA Inventarisasi Rekon Internal SKPD

3 Blangko Hasil Beianja Pemeliharaan, 
Persediaan, Brg Pakai Habis, Beianja Modal 
dan laporan Mutasi Barang

SKPD menyampaikan Hasil Rekon Internal SKPD 
tentang Inventarisasi BMD SKPD.

Laporan Bulanan, Triwulan, S« 
dan Tahunan BMD SKPD

S Menit

1 Buku Agendamenerima dan mengagendakan Serta 
menyampaikan kepada Kepala Bidang Äset tentang 
permohonan SKPD untuk dilakukan Rekon

1 Nomor Agenda
5 Menit

2 Pulpen 2 Disposisi

1 Data Inventaris Awal SKPDMenerima dan memberikan arahan lanjutan kepada 
Kasi Inventatisasi dan Dokumentasi tentang 
permohonan SKPD untuk di lakukan Rekon

2 BA Inventarisasi Rekon Internal SKPD

3 Blangko Hasil Beianja Pemeliharaan, 
Persediaan, Brg Pakai Habis, Beianja Modal

Lembaran Disposisi10 Menit

dan Laporan Mutasi Barang
1 Data Inventaris Awal SKPDMenerima, menelaah dan mempelajari arahan 

dan/atau disposisi Kabid. Äset serta memberikan 

arahan lar.jutan kepada staf (Operator SIMBADA) 

untuk ditindaklanjuti tentang Permohonan Rekon 

Data Äset SKPD

2 BA Inventarisasi Rekon Internal SKPD
Disposisi10 Menit

Blangko Hasil Beianja Pemeliharaan, 
Persediaan, Brg Pakai Habis, Beianja Modal 
dan Laporan Mutasi Barang _________

Pengiuputan data Barang Miii 
pada aplikasi Sistem 
Pengelolaan Barang Milik Caera

1 Data inventaris Awal SKPD

2 BA Inventarisasi Rekon Internal SKPD

3 Blangko Hasil Beianja Pemeliharaan, 
Persediaan, Brg Pakai Habis, Beianja Modal 
dan Laporan Mutasi Barang

4 Dokumen Pendukun Rekon

Menerima dan menindaklanjuti Arahan Kasi 
Inventarisasi dan Dokumentasi untuk dilakukan 
Rekon Input Data Äset sesuai dengan Permohonan 
SKPD

1 Penandatanganan Berita Acara Hasil RekonMenerima dan menindaklanjuti Hasil Rekon Staf 
(Operator) dengan Pengurus Barang untuk
dibuatkan/menerbitkan Berita Acara Hasil Rekon. 2 Draf Berita Acara Hasil Rekon

120 Menit
3 Dokümen Pendukun Rekon

4 Copy UP Date File hasil Rekon

menyerahkan Berita Acara Hasil Rekon dan Data 
Hasil Rekon Kepada SKPD Peiaksana Rekon

Draf Berita Acara Hasil Rekon 10 Menit

’PKAD

OANASSfT

ALUR PELAVANAN REKON BMD ( SKPD d e n g a n  BIDANG ÄSET)

Peiaksana

Draf Berita Acara Rekon 

File UP Date hasil Rekon Sim

Berita Acara Rekon

020


